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1 APRESENTACAO

A Biblioteca UNICEPLAC tem como objetivo promover um ambiente
harmonioso e de prestacao de servigos de qualidade, dando o suporte necessario
para o desenvolvimento da iniciacéo cientifica e do ensino. Funciona para docentes,
discentes, colaboradores e ex-alunos.

Desse modo, busca sempre se aprimorar para alcancar da melhor forma a
satisfacdo de seus usuarios, bem como, contribuir para o éxito da IES.

Neste documento estdo descritas condutas de prevencao de situacdes que
causam riscos fisicos, quimicos, biolégicos, ergonémicos e acidentais no ambiente
da Biblioteca. Diante disso, identifica-se as acdes que combatem tais riscos durante

uma eventualidade.

2 RISCOS
Riscos passiveis de ocorrer no ambiente de trabalho:

A. Riscos fisicos: ruidos, calor, frio, vibracdes, radiacéo, pressédo, umidade;
B. Riscos quimicos: poeira, tracas, substancias quimicas;

C. Riscos bioldgicos: virus, bactérias, fungos, parasitas, animais peconhentos;

D. Riscos ergonémicos: esforco fisico, postura inadequada, ritmo excessivo,
repetitividade de exercicio;

E. Riscos de acidentes: arranjo fisico inadequado, iluminacao inadequada, uso de
ferramentas e maquinas inadequadas, eletricidade, incéndio, exploséo, picadas

de animais peconhentos ou insetos.

Acdes para prevencao dos riscos supracitados:

A. Riscos fisicos: controle de temperatura e umidade;
B. Riscos quimicos: higienizacao;

C. Riscos biologicos: dedetizacao periddica, higienizagéo, proibicdo de consumo
de alimentos e bebidas no interior da Biblioteca e entre o acervo;
D. Riscos ergondémicos: uso de carrinho para transporte dos livros, rotatividade de

atividades entre os auxiliares de Biblioteca;
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E.

Risco de acidentes: extintores de incéndio, saida de emergéncia sinalizada,
manuseio adequado dos materiais e equipamentos, luzes de emergéncia, piso

tatil e sinalizacéo em braile.

3 CONSERVACAO E PRESERVACAO

A preservacgao e conservacgao sao procedimentos que visam a protecao e

durabilidade do acervo, instalagdes e infraestrutura.

3.1 Prédio

A.

Condicbes estruturais do prédio: o prédio em que a Biblioteca se encontra
recebe manutencgéo predial preventiva e corretiva da rede elétrica, rede hidraulica
e sanitaria, alvenaria e pintura, entre outros.

Prevencao contra incéndio: sdo verificadas as instalacdes e o0s extintores
periodicamente, todos o0s equipamentos eletronicos (computadores,
impressoras, quadro elétrico) sdo desligados no encerramento do expediente,
permanecendo desligados nos finais de semana;

Prevencao contra inundacdes: limpeza das calhas e manutencédo no telhado;
CondigOGes de seguranga contra roubos e vandalismos: instalagdo de
cameras de monitoramento em pontos estratégicos;

Controle de sinantropicos: é realizada dedetizacao;

Queda de energia: Luzes de emergéncia localizadas estrategicamente, sistema
de backup de seguranca nos computadores, evitando a perda de trabalhos que
estejam sendo realizados antes da queda. O software utilizado na Biblioteca
permite renovacgéao online e por dispositivos alternativos (computadores, tablets e
celulares), as Bibliotecas Virtuais permitem que os usuarios trabalhem com os

livros offline.

3.2 Acervo

A.

B.
e (61) 3035-3900

Condicdes de acondicionamento e armazenamento do material
bibliografico: sdo armazenados verticalmente, um ao lado do outro, apoiados
em bibliocantos, com espacos para circulacao de ar, em mobiliario de aco.

Manuseio do material bibliografico: é realizada a conscientizacdo do usuario
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3.3

sobre cuidado com o material bibliografico em seu manuseio, quando necessario,
o material danificado é separado para restauracgao.
Condi¢cbes de limpeza: os materiais, mobiliarios e o piso sdo higienizados

periodicamente de forma adequada a cada ambiente.

Acesso

Recursos tecnoldgicos: sdo disponibilizados computadores com acesso a
Internet para os usuarios consultarem o acervo e 0s recursos informacionais
online que sado de acesso livre ou assinados pela Biblioteca. H4 tomadas em todo
o saldo e salas para que os usuarios utilizem seus préprios equipamentos por
meio de acesso a rede Wireless. Os recursos informacionais assinados pela
Biblioteca podem ser acessados remotamente e estdo disponiveis 24h por dia e
durante 7 dias por semana. Renovacéo, reserva e pesquisa do acervo podem ser
realizadas 24h por dia. Caso algum usuario ndo tenha acesso a nenhum
equipamento eletrdnico, a Biblioteca disponibiliza o empréstimo de Tablets para
acesso as bibliotecas virtuais, Bases de Dados e outros materiais informacionais

de suporte ao usuario.

Preservacdo de contetdos digitais: os arquivos dos Trabalhos de Concluséo
de Curso sdo depositados em Repositorio Institucional préprio, com acesso
irrestrito aos mesmos.

Reproducédo de material: é disponibilizado servico de reprografia terceirizado,
sendo permitida a reproducao parcial dos materiais, respeitando-se a Lei de

Direitos Autorais.

4 EMERGENCIAS

Embora se tenha identificado acbes de preservagao e conservagao, podem

ocorrer emergéncias e para iSso € necessario manter a calma e procurar auxilio de

profissionais como bombeiros, policiais, profissionais da saude o mais rapido

possivel. Em caso de vitima, evitar muda-la de posi¢éo, exceto se correr algum risco,

tomando o cuidado para n&o obstruir a passagem de ar. Afastar pessoas que

estiverem ao redor e procurar dialogar para manté-la acordada.
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5 CONSIDERACOES FINAIS

Enfim, o presente documento estabelece orientagbes fundamentais para
assegurar a continuidade dos servicos e a integridade da Biblioteca UNICEPLAC. Por
meio da identificacdo de riscos ambientais, ergonémicos e acidentais, bem como da
definicdo de acbGes preventivas estruturais, tecnologicas e de higienizacdo, o
documento consolida o compromisso da IES com a preservacdo do seu acervo e com
a seguranca de seus colaboradores e usuarios. Embora as medidas preventivas
minimizem as vulnerabilidades e garantam recursos essenciais de acessibilidade e
suporte, a preparacdo para situacbes de emergéncia permanece indispensavel,
reforcando a necessidade de manter o controle, acionar o auxilio profissional

capacitado e agir com prudéncia diante de eventualidades.

S

Tatiane Dias Melo dé Lima
Bibkiotecaria Sénior
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