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1. APRESENTAGAO

Este Manual visa esclarecer ao corpo docente, coordenadores e estudantes dos
cursos de graduacao modalidade presencial ou EaD, o funcionamento geral dos projetos
de extensdo, iniciagéo cientifica e extensao/eventos regulados por esse Nucleo. Todos os
projetos a serem desenvolvidos no UNICEPLAC, sejam eles de IC, EXT, Eventos devem
ser propostos e enviados a este nucleo dentro dos prazos estabelecidos em edital. A via de
comunicacao é feita por e-mail ou formulario do Google.

As atividades de IC, EXT, Monitoria e Atividades Complementares séao

institucionalizadas e devem seguir os fluxos descritos neste documento.

2. Quanto ao preenchimento e duragcao de Projetos de Iniciagcao Cientifica e
Extensao:

Os projetos de iniciagado cientifica, extensdo e eventos devem ser escritos e
submetidos a esse nucleo em formulario padrao institucional, a saber:

Projetos de Iniciagcao Cientifica: sdo atividades de investigacao realizada por
discentes, orientadas por docente qualificado e que direciona o aprendizado de técnicas
e meétodos investigativos cientificos a partir do estudo fundamentado na resolugéo de
problemas e na geragao de alternativas frente as demandas locais. Ao mesmo tempo, sua
producao e divulgacado propiciam formar novos e futuros pesquisadores e promover a
melhoria da qualidade do ensino.

Esses projetos deverdo ser executados em um periodo de 2 semestres, néo
havendo prorrogacao.

Projetos de Extensao: sdo acgdes planejadas que podem ser de curto, médio ou
longo prazo, caracterizadas por projetos, preferencialmente multidisciplinares,
organizados sob a forma de programas, projetos especificos, de prestacédo de servigos e
atendimento ao publico. Os projetos de extensao que sao executados sem prazo previsto
para finalizagcdo poderao ser enquadrados como Projetos Integradores, desde que haja

comprovada necessidade de sua execugao. Entretanto, a cada final de semestre letivo,
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deve ser encaminhado a este Nucleo, relatorio parcial descritivo das atividades e equipe
participante no periodo.
Projetos de Eventos: sao atividades desenvolvidas pontualmente como cursos e
outras atividades académicas, técnicas e culturais, semanas académicas ou cientificas;

seminarios; minicursos; participagdo em congressos, reuniées ou afins.

2.1 Definigbes basicas para preenchimento dos projetos

EQUIPE DO PROJETO: conjunto formado por docentes- orientadores discentes e
pessoal de apoio técnico, vinculados ao UNICEPLAC ou a instituicbes e empresas
conveniadas e parceiras, obrigatoriamente com curriculo registrado na Plataforma Lattes
do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq), que
participem diretamente em todas as fases de execugao do projeto ou fases especificas
determinadas de acordo com o Plano de Trabalho previamente acordado. O professor
orientador devera ser o docente responsavel pela apresentacdo da proposta
obrigatoriamente Doutor/ Mestre para IC e preferencialmente Doutro/Mestre para EXT,
obrigatoriamente com curriculo registrado na Plataforma Lattes do Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq), e ser vinculado ao quadro permanente
do UNICEPLAC.

RESUMO: Este documento apresenta o modelo de formatagao a ser utilizado na
submissao de projetos para a iniciagado cientifica. Esse espaco é reservado para
apresentar o resumo do seu trabalho e deve conter entre 100 e 250 palavras; Arial,
tamanho 11, espacamento simples, alinhamento justificado. Espaco reservado para
descrever o trabalho de forma clara e concisa, ressaltando objetivos, metodologias

utilizadas e resultados esperados.

INTRODUCAO: Fornecer a descri¢éo do problema, a importancia e a atualidade do
problema a resolver, bem como a pertinéncia dos objetivos e os possiveis impactos dos
resultados esperados, de modo claro e conciso. Deve-se indicar, também, a relevancia
social, técnica e cientifica da proposta de investigagdo, com énfase no desenvolvimento

socioecondémico local, regional e nacional.
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OBJETIVOS

OBJETIVO GERAL.: é o alvo de maior abrangéncia ao qual o projeto trata de fazer
uma contribuicdo.
OBJETIVOS ESPECIFICOS: sdo metas que se buscam alcangar no ambito do

projeto.

MATERIAL E METODOS (METODOLOGIAS): Definir o tipo (qualitativo,
quantitativo, etc.) e a abordagem (exploratéria, etnografica, experimental, etc.),
detalhando a execugao do projeto, o universo e a amostra, os instrumentos utilizados e
como os objetivos se converterdo em resultados. Deve-se também especificar a coleta de
dados, as técnicas e métodos aplicados, além de abordar questdes éticas e a necessidade
de submisséo ao CEP e/ou CEUA.

RESULTADOS ESPERADOS: Apresentar de modo claro e conciso os possiveis

resultados esperados e o impacto do projeto.

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES: Descrever detalhadamente as atividades a
serem desenvolvidas, de forma ldogica e linear, de modo a cumprir o(s) objetivo(s) do
projeto, permitindo uma visdo do ordenamento das atividades durante todo o prazo de

vigéncia do projeto.

Cronograma de atividades da IC - 2025

Descricdoda | cry, | AR | ABR | MAI | JUN | JuL | AGO | SET | OUT | NOV | DEZ
atividade

Insira quantas
linhas forem
necessarias

INOVACAO TECNOLOGICA OU INTERVENTIVA: Descrever um paragrafo

evidenciando como a proposta se caracteriza como de inovagado tecnolégica ou
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interventiva, especificando a aplicagdo de novas tecnologias ou abordagens inovadoras

para facilitar a pesquisa e melhorar os resultados.

PARCERIAS E PERSPECTIVAS DE INTERNACIONALIZACAO OU DE
TRABALHO EM REDE INSTITUCIONAIS: Descrever um paragrafo evidenciando as
parcerias com outras instituicdes e/ou com outros pesquisadores, com os setores publicos
ou privados e/ou nao-governamentais. Nesta secdo, deve-se também indicar se ha

perspectiva de internacionalizagéo ou de trabalho integrado com outras instituigdes.

ARTICULACAO ENSINO-PESQUISA-EXTENSAO E INDICADORES DE
IMPACTO: Descrever em um paragrafo de como o projeto contribui para a integracéo
dessas trés dimensdes, destacando os impactos internos, ou seja, o potencial em propor
mudancgas curriculares, oferecer cursos ou promover eventos académicos (como
palestras e simpdsios), o potencial de articulagdo interdisciplinar e multiprofissional e em
como isso impacta a formacao dos estudantes e da comunidade académica; e os impactos
externos, demonstrando a capacidade do projeto de transformar a realidade da
comunidade-alvo, resolvendo problemas e implementando solugdes concretas ou

construindo estratégias para melhorias futuras.

ORCAMENTO DA PROPOSTA: item obrigatério para a avaliagao de viabilidade de
qualquer projeto. constitui a descricdo dos recursos materiais e financeiros necessarios
para a execugao da proposta. Permite estimar qual recurso € necessario, de onde ele vira
e como ele sera gasto ao longo do tempo. Deve vir descrito pormenorizadamente tudo
que sera necessario a execucgao do projeto, incluindo auditorio, centro de convivéncia e
outros espacos da IES. Os materiais de laboratério a serem utilizados, também devem vir
descritos as quantidades e valores. Caso o item ja exista na instituicdo, devera vir
indicado.

E também no orgamento que estdo descritas todas as necessidades de divulgacéo
dos projetos. A parte de divulgacado € sempre feita pela ASCOM, por isso, caso haja

logomarca a ser inserida para divulgacao, esta devera ser enviada anexada ao projeto.
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Toda divulgacao dos projetos sera realizada conforme as descri¢gdes realizadas no
projeto. Portanto, se houver mudancga, devera ser comunicado ao Nucleo de Iniciagado

Cientifica e Extensao

LABORATORIO

MATERIAL VALOR

R$

SUBTOTAL:

COMUNICAGAO

MATERIAL VALOR
R$
SUBTOTAL:
AUDITORIO: Verde Vermelho Outro: especificar local
MATERIAL VALOR
R$
SUBTOTAL:

MATERIAL VALOR

R$

SUBTOTAL:

VALOR TOTAL DO ORGCAMENTO: R$

REFERENCIAS (ATE 10 REFERENCIAS): Devem ser atualizadas e coerentes com
o tema em estudo e apresentadas segundo as normas da ABNT vigente, conforme Manual
para Elaboracdo de Trabalhos Académicos do UNICEPLAC, disponivel no site da

Instituicao.
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2.2 Da submissao

Os projetos deveréo ser escritos pelo professor e sua equipe e a submissao devera
ser feita ao Nucleo via google forms. Esse link estara disponibilizado no site.

Ao enviar os projetos, o professor orientador do projeto infere que a coordenagéo
do curso, esta ciente do envio e concorda.

No caso de projetos para realizagdo de eventos dentro da IES, ndo podera ser

cobrado nenhum tipo de pagamento, especialmente quando ocorrer no mesmo turno de
aulas.

2.3 Do periodo de submissao

Os periodos de submissao serao divulgados no site do UNICEPLAC por meio de
edital ANUAL, e seguira a seguinte ordem:

ATIVIDADES DATAS

Submissao de projetos --

Avaliacdo de requisitos (descritos no
manual), classificagdo dos projetos e
aprovagao do recurso financeiro, com
emissao de parecer

e encaminhamento a Reitoria para
homologacao dos resultados e alocagéo de --
carga horaria.

Inicio das atividades nos projetos

Fluxo continuo respeitando o prazo de
Projetos para Eventos 30 dias antes da data de
acontecimento do evento.

3. DA APROVAGAO DOS PROJETOS

Apods submissao dos projetos, a equipe CDIC avaliara a pertinéncia do projeto de

acordo com os itens descritos no quadro 1. Essa avaliagao é classificatoria.

Quadro 1 — Listagem de critérios a serem considerados para classificagdo de projetos para aprovagéo
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Avaliacdo Estrutural do Projeto Peso Conce|t~o Nota da
(poriEety Avaliacdo
maxima)

1 - Titulo e Resumo do Projeto 1 3
2 - Introducao/Justificativa 1 3
3 - Objetivos 2 6
4 - Material e Métodos 2 6
5 - Resultados Esperados 1 3
6 - Cronograma de atividades 1 3
Avaliacédo Global do Projeto
7 - Inovacao tecnoldgica ou interventiva 1 3
8 - Parcerias 1 3
O - Indicadores de impacto
9.1. Impactos internos 2 6
9.2. Impactos externos 2 6
10 - Potencial de articulac&o 1 3
interdisciplinar e multiprofissional
Avaliacdo Or¢camentaria do Projeto
Nivel de exequibilidade (CDIC) 10
VIABILIDADE DE EXECUGAO E 45
ORCAMENTARIA
(Competéncia Pro-Reitoria)

Total 100

Preferencialmente, os orientadores de projetos que necessitam de aprovacao do
CEP e/ou CEUA, devem providenciar o envio de acordo com cada norma especifica, e s
depois de aprovado que deverao ser submetidos a essa coordenacao para avaliacdo. Os
protocolos de envio de projeto ao CEP (Figura 1) e CEUA (submeter protocolo recebido
pelo préprio 6rgao) devem ser submetidos no ato da inscricao do projeto.
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Figura 1 — Recorte do site da Plataforma Brasil indicando (seta) onde encontrar o comprovante de envio do projeto ao CEP.

31 do Planalio Central - UNIFLAC/DF

Comprasans 02 Rsssie: ") P COVPROVANTE RECEPEAQ 1202552

— DOCUMENTOS DO PROJETO DE PESQUISA

Todos os projetos que forem aprovados deverdo seguir as exigéncias para
execucgao e finalizagdo que estdo descritas no item 3.1. Caso alguma parte ndo seja

realizada, implica em cancelamento da permissao de execug¢ao no semestre seguinte.

3.1 Apoio a pesquisa

O apoio a pesquisa € uma das principais preocupacgdes desta IES para que as
producdes de conhecimentos aliadas a formagao continuada acontecam de forma plena.
Os projetos que atenderem aos quesitos do item 3 serdo avaliados para contemplagao de
auxilio financeiro (quando for o caso).

Assim, aqueles projetos aprovados, deverdo ao final do periodo de vigéncia
apresentar, no minimo, uma publicagdo ou produto do tipo: pedido de protecao de
propriedade intelectual; artigo completo publicado em periddico (nacional ou
internacional); livro publicado; capitulo de livro publicado; material de divulgagc&o (manual);
artigos publicados em revistas do UNICEPLAC; trabalhos completos publicados em
anais/resumos de congressos; resumo expandido publicado em anais de congressos;
artigo completo publicado em anais de congressos. Qualquer comprovacgao de producgao
deve ser enviada a essa Coordenacao junto ao relatério.

Todo apoio financeiro solicitado, sera analisado quanto a viabilidade orcamentaria
(Quadro 2), e, por isso, podera sofrer alguns cortes. Além disso, os professores e
coordenadores responsaveis pelos projetos serdo contemplados caso nao estejam
inadimplentes junto a essa coordenagéao (entrega de relatdrios, publicagédo de material).
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Quadro 2 — Listagem de critérios a serem considerados para liberagdo de auxilio

financeiro para cada tipo de projeto.

PARA INICIACAO CIENTIFICA
EIXOS DE APOIO ITEM JUSTIFICATIVA QUANTO A
CONCESSAO DE VERBA

APOIO PARA PARTICIPACAO EM Producéo de pbsteres
CONGRESSO Inscric&do para participantes
Material permanente
Material de consumo/ laboratério

APOIO PARA INICIACAO caso ndo exista ou seja reposicéo
CIENTIFICA Material Bibliografico
PARA EXTENSAO
EIXOS DE APOIO ITEM JUSTIFICATIVA QUANTO A
CONCESSAO DE VERBA
APOIO PARA EXTENSAO Material permanente

Material de consumo/ laboratério
caso nao exista ou seja reposigao
Material Bibliografico

PARA EVENTOS
EIXOS DE APOIO ITEM JUSTIFICATIVA QUANTO A
CONCESSAO DE VERBA
APOIO PARA REALIZACAO DE Divulgagao do evento: folder,
EVENTOS cartazes, divulgacao no elevador,

elaboragao de arte para divulgacéo
Apoio geral na organizacao:
material de serigrafia, auditorio,
papelaria

3.2 Da divulgacao dos resultados dos projetos aprovados

ApoOs avaliagdo pelos membros da equipe, a listagem dos projetos aprovados
(classificados) sera enviada a Reitoria e, apos, divulgada aos coordenadores de curso
para que os projetos sejam executados no inicio do semestre letivo seguinte a submissao

do projeto.
3.3 Da compra, reservas dos materiais e divulgagao solicitados no orgamento

Todo material solicitado sera compro e entregue ao professor para execucao do
projeto.
Os materiais de divulgagdo como banner e panfletos nos elevadores, deverao ser

solicitados a ASCOM através do link ja disponibilizado no item 2.1 com pelo menos 10
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dias de antecedéncia, porém a ASCOM so6 produzira os pedidos quando estiverem de
acordo com a listagem enviada pelo nosso Nucleo. Portanto, todos os projetos devem ser
enviados a esse nucleo antes de solicitar arte ou divulgacéo.

A solicitagcdo de reserva de auditorio partira desse nucleo. Assim, as datas e
horarios deverdo ser especificados no cronograma para que seja feita a reserva
corretamente, bem como qual auditério (verde ou vermelho).

Quanto a inscricdes em eventos, os boletos de inscrigdo devem ser enviados a

essa coordenagao para que o pagamento seja feito dentro do prazo estabelecido.

4. FINALIZAGAO DO PROJETO

Os projetos s6 serao finalizados com o envio dos relatorios parciais ou finais.

Os relatorios parciais sdo absolutamente necessarios e devem ser enviados a
coordenacao até a primeira semana do ultimo més do semestre letivo. Caso a
Coordenacao nao receba, o projeto sera inviabilizado para o semestre seguinte. Assim,
ao final de cada semestre, os orientadores devem enviar um relatério parcial. Ao final do
prazo de execugao do projeto, o relatério final devera ser entregue (na primeira semana
do ultimo més do semestre letivo).

No relatdrio final, € obrigatéria a listagem de nomes completos de todos os
participantes do projeto incluindo professores e alunos. A entrega do relatério final devera
ser feita por link do Google Forms disponivel no site do UNICEPLAC.

O Relatério final para Eventos, devera ser entregue em até 5 dias uteis apds o
término do evento.

Em casos de o projeto n&o ter sido realizado na data programada, o orientador do
projeto devera enviar a essa coordenacao a justificativa da nao execucado do projeto
dentro do prazo de execucgéo.

Todos os itens para preenchimento dos relatérios sao obrigatorios.
Especialmente o nome completo de todos da equipe. Também sdo necessarios o
envio de fotos para comprovacgao visual da ocorréncia dos projetos.

NORMAS DE PREENCHIMENTO DO RELATORIO ENCONTRA-SE NO APENDICE
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5. DAS CERTIFICAGOES

Esse nucleo ficara responsavel por receber os relatérios dos projetos de Iniciagéo
Cientifica e Extens&o que foram finalizados via Google Formulario, e, estando de acordo
com as exigéncias, o certificado sera emitido. Apos a emissédo dos certificados, serédo
encaminhados aos e-mails dos participantes ou para o e-mail do responsavel pelo projeto
para distribuicdo aos alunos.

Os relatorios referentes aos projetos de Eventos serdo recebidos por essa
coordenacgao, porém a certificacdo de participagao ficara a cargo das coordenagdes de
curso.

Para os projetos Integradores, o envio dos relatérios € obrigatorio, porém, nao

havera certificacio.

6. MONITORIA

Essa coordenacéo publicizara semestralmente o edital de chamada para inscricao
dos estudantes de monitoria. As inscricbes deverao ser feitas em formulario préprio do
Google Formulario cujo link ficara disponivel no site. Para inscrigdo, o estudante devera
além de preencher o formulario, anexar o histérico com a aprovacao na disciplina de seu
interesse.

Essa coordenacgdo enviara a listagem dos inscritos com respectivos historicos as
coordenacgdes de curso para prosseguimento da selegao. Os estudantes s6 poderao se
inscrever, em 1 (uma) disciplina, sendo assim, podera exercer apenas uma monitoria por
semestre letivo. Como critérios de desempate, sera avaliada a maior mengéao na disciplina
entre os inscritos e emitido um parecer do Professor referente a conduta do aluno na
disciplina.

Fica a cargo das coordenacgdes de curso, a selecdo e assinatura do termo de
compromisso do aluno que foi selecionado.

A quantidade de vagas e as disciplinas que receberao os monitores deverao ser

informadas a essa coordenagao via e-mail (projetos@uniceplac.edu.br) antecipadamente.
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Ap0s a selegao dos candidatos, a listagem de aprovados devera ser encaminhada

a essa coordenacgao que publicitara os resultados no site e no mural.

6.1 Do tempo de duragao e carga horaria da monitoria

A monitoria deve ser executada semestralmente, sendo que o estudante ou o
professor podera desistir a qualquer tempo. Na desisténcia, o estudante ndo recebera
certificacao.

A carga horaria minima semanal sera de 3 horas/aula e maxima de 6 horas/aula.

O curso de Medicina devera seguir as normas gerais e ainda algumas especificas

descritas nos itens 6.1.1 até 6.1.5.

Para o curso de Medicina se aplicara as seguintes normas

6.1.1 Os discentes do curso de Medicina ndo poderao realizar mais que uma
monitoria por semestre.

6.1.2 O discente devera ter disponibilidade de 12 horas semanais para a monitoria,
sendo ao menos 4h em sala de aula no horario do componente curricular. A carga horaria
total conferida a atividade de monitoria sera de 240 horas para fins de certificacao,
equivalente a 20 semanas de monitoria.

6.1.3 O prazo total da monitoria correspondera a 1 semestre letivo.

6.1.5 A quantidade de vagas devera ser compativel com a carga horaria do

componente curricular e com a quantidade de discentes a serem atendidos na monitoria.

6.2 Da entrega dos relatorios e certificados

Ao final do periodo de execugao da monitoria, o professor orientador devera enviar
a essa coordenacao, um relatério do monitor como requisito para certificacao e finalizagao
da monitoria. O termo de compromisso e frequéncia do estudante, também devem ser
entregues a essa coordenagao.

Apos a entrega, o certificado é emitido e enviado ao e-mail do monitor. O prazo
minimo para recebimento do certificado é de 30 dias apds a data de entrega do relatorio.
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7. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares sdo agcdes que os alunos devem desenvolver para
complementagao do aprendizado. Essa complementagao deve acontecer durante os anos
de graduagao e devem contemplar conhecimentos afins a area de estudo.

O estudante precisa cumprir obrigatoriamente 5 areas do saber: 1° Ensino, 2°
Pesquisa, 3° Extensao, 4° Esporte arte cultura e lazer e 5° Cidadania, sustentabilidade e
empregabilidade. A carga horaria a ser cumprida € dependente da matriz em que o
estudante se encontra. Os quadros de atividades complementares com todas as matrizes,

pode ser encontrado no site do UNICEPLAC https://www.uniceplac.edu.br/atividades-

complementares/ .

O quadro de atividades e aproveitamento também esta descrito no APENDICE B.

As solicitagbes do extrato das atividades complementares bem como envio de
certificados para contabilizacdo de horas, segue o seguinte fluxo: solicitagdes via portal
do aluno disponibilizado no site da IES. de margo até maio do primeiro semestre letivo. A
reabertura do formulario acontece em agosto e vai até outubro para o segundo semestre
letivo.

Faca login no portal

" UNICEPLAC

CENTRO UNIVERSITARIO

Clique em menu
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UNIAD EDUCACIONAL DOPLA. CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA M ESTE. ‘ v

=2 UNICEPLAC
@ clique em menu

(v
Mural Negociagio anine @ @

Selecione requerimentos

Murzal
Quadro de Hordrios
Malricula online

Central do Aluro
Faltas

Notas

Secretaria

Requerimentos

Financeiro

Negociagdo on-line

Avaliago Institucional

Urls Externas

Escolha o tipo de Requerimento
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NIAO EDUCACIONAL DO PLA_. CURSO DEFARMACIA ALTERAR CURSO
Declaragdo de Frequéncia Grupo de Solictacdes Académicas - Declaragdes RS0,00*
Declaragdo de Metodologia Internate Grupo de Solicitagdes Especificas Medicina RS0,00*
Declaragdo de Metodologia PBL Grupo de Solicitagdes Especificas Medicina RS0,00*
Declaragdo de Passe Estudantil Grupo de Solicitagdes Académicas - Declaragoes RS$0,00*
Declaragdo de Previsdo de Conclusdo _— . .

Grupo de Solicitagbes Académicas - Declaragtes RS0,00*
de Curso
Declaragdo de Processa Seletivo Grupo de Solicitagdes Especificas Medicina RS0,00*
Declaragdo de Representante Grupo de Solicitagdes Especificas Medicina RS0,00*
Declaragdo Especificagies do - i .
Grupe de Solicitagdes Especificas Medicina RS0,00*
Internato
Declaragdo OSCE Grupo de Solicitagdes Especificas Medicina R$0,00*
Declaragéo para Estagio o . .
o Grupo de Solicitagbes Académicas - Declaragtes RS0,00*
Supervisionado
Declaragéo Simulagéo Realistica Grupo de Solicitagdes Especificas Medicina RS$0,00*
Entrega de Atividades . .
K @ Para enviar as atividades RS0,00*
Complementares
Entrega de documentos pendentes Grupo de Solicitagdes Académicas RS0,00*
Extrato de Atividades - RS0.00 %
Complementares Aluno Para solicitar o seu Extrato "
Histdrico Escolar Grupo de Solicitagdes Académicas - Declaragfes R$0,00*

Em seguida preencha o requerimento com as informagdes da atividade realizada

Adicione o anexo do requerimento $ @ Visualizar descrigio detalhada do requerimento

Modalidade *

Ensino/ Pesquisa / Extensdo / Esporte, Arte e Cultura / Cidadania, Sustentabilidade e Empregabilidade v
Atividades *

Selecione a atividade realizada, de acordo com a Modalidade selecionada acima v
Data Inicio *

Inserir a data inicial da atividade
Data Fim*

Inserir a data final da modalidade
CH*

Insira a carga hordria da atividade (atentando-se ao limite maximo de horas)
Data Conclusdo ™

Inserir a data final da atividade
Tipo de Participacio

Selecione o tipo de participagéo na atividad v

Descrigio da Atividade *

Descreva o nome da atividade
Local *
Descreva o local da Atividade ou orgdo/ Instituigdo que emitiu o comprovante
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8. DISPOSICOES FINAIS

Os prazos constantes nos Editais sdo improrrogaveis e a perda de qualquer um
deles implica na perda do respectivo direito de realizagao do projeto.

As duvidas e/ou omissdes acerca dos Editais e manual serdo dirimidas pelo Nucleo
de Iniciacao Cientifica e Extensdo, ouvida a Reitoria e observada a legislagao vigente.

A partir de 2019/1, os projetos que necessitam de CEP/CEUA s6 seréao avaliados

apos aprovagao dos 6rgaos éticos.
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APENDICE

NORMAS PARA PREENCHIMENTO DE RELATORIOS

As normas de preenchimento dos relatorios entregues ao Nucleo de Iniciagao
Cientifica e Extensao destinam-se exclusivamente aos relatorios finais tanto de Iniciagao

Cientifica quanto de Extenséo e Projeto Integrador.

O processo de educar compreende praticas exitosas em diversos ramos do saber,
colocando o discente em contato com a pratica de conteudos abordados em sala de aula.
Sendo assim, entendendo que a Iniciacdo Cientifica € uma modalidade de pesquisa
académica desenvolvida com alunos de graduagao, sob orientacdo docente, visando a
iniciacdo em praticas de pesquisa em diversas areas do conhecimento, e que a Extensao
€ um processo interdisciplinar educativo que promove a interagcao entre IES e outros
setores da sociedade, aplicando o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico junto aos
agentes do meio externo, tais normas deverao ser seguidas:

1. os relatérios deverdo expor o conteudo em linguagem aderente com
apresentacao de exemplos desenvolvidos durante a pesquisa contextualizados com os
conteudos dos componentes curriculares especificos para a promocgao da aprendizagem
de discentes em geral,;

2. os relatorios deverao conter texto introdutorio;

3. a apresentagdo da metodologia deve ser clara descrevendo os procedimentos
realizados durante a execugao do projeto, seja ele de iniciagao cientifica ou de extensao;

4. os relatorios deverao expor indicadores quantitativos nos resultados
representando, por exemplo:

e a quantidade de pessoas assistidas no projeto (extensao/projeto
integrador);
e caso o projeto tenha previsto na metodologia intervengao, quais foram os
resultados dessa dinamica;
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e a utilizagdo de graficos e tabelas devem ser prioritariamente utilizadas
seguidas de explicacao textual.
e a apresentagao dos resultados deve vir seguida de discussdo embasada
em diferentes autores (para iniciagao cientifica);
5. a conclusao deve ser concisa e direta, observando os objetivos alcangados;
6. no item avaliagao (breve relato) devera conter breve autoavaliagcado do projeto, a
dindmica do grupo tendo sido satisfatéria no quesito de relagbes interpessoais;

comprometimento; execugao de tarefas.

Algumas amostras de relatérios serao expostas no Extensdao em Foco na
pagina de extensao do UNICEPLAC.
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APENDICE A

Procedimento de Avaliacao e Reconhecimento das Atividades Complementares

MEDICINA- 340 HORAS

ATIVIDADE

|

REQUISITO

CH ATIVIDADE

ENSINO

Disciplina correlata ndo prevista na grade

Certificado/declaragdo

Monitoria

Certificado/declaragdo

Curso na area de Informatica

Certificado/declaracdo

Curso de Idiomas

Certificado/declaragdo

Curso Técnico/Profissionalizante/Instrugdo correlato

Certificado/declaragdo

Resenhas de artigos correlatos

Resenha

Ouvinte em banca de TCC

Relatério de defesa

Participagdo em Nucleo de estudos Declaragdo
Participagdo em avaliagdes externas (OAB/ ENADE/ ANASEN/ Exame de suficiéncia/ Residéncia
médica entre outros Declaragdo
Participagdo em atividades preparatdrias para o ENADE Declaragdo
Aula Magna Declaragdo/certificado

PESQUISA MAX
Trabalho de pesquisa de Iniciagdo Cientifica Certificado
Trabalho pesquisa gerando artigo Artigo
Congressos/seminarios/oficinas/féruns na IES Certificado/declaragdo
Congressos/seminarios/oficinas/féruns fora IES Certificado/declaragdo
Semana académica do curso Certificado/declaracdo X
Trabalho pesquisa artigo submetido a publicagdo Artigo
Ouvinte em Palestra/Palestrante Certificado/declaragdo
Artigo publicado Artigo

Declaragdo/certificado/material

Produgdo de material didatico produzido

EXTENSAO MAX

Cursos de extensdo (emitido por uma IES)

Certificado/declaracdo

Projeto de Extensdo

Certificado

Palestra professor externo

Certificado com relatério

Visitas externas programadas

Declaragdo com relatério

Participagdo em escritério modelo

Declaragdo

Participagdo em eventos de extensdo

Certificado/declaracdo

Participagdo em Ligas académicas

Certificado/declaragdo
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ESPORTE ARTE E CULTURA MAX
Organizador de Eventos de Extensdo Certificado/declaragdo
Visitagdo a atividades artisticas, culturais e esportivas Relatério
Comunicagdo livre na midia Artigo/declaragdo
Cursos de idiomas / Libras Certificado/declaragio X
Participagdo em Atléticas Certificado
Participagdo em atividades artisticas, culturais e esportivas Relatério/declaragdo
Participagdo em atividades de internacionalizagdo certificado
CIDADANIA, SUSTENTABILIDADE E EMPREGABILIDADE MAX

Doagdo de Sangue Declaragdo
Voluntario em entidade sem fins lucrativos* Declaragdo
Estagios extracurricular declaragdo
Representagdo discente Declaragdo
Representantes de liga académica Declaragdo/certificados
Cursos de empreendedorismo, inovagdo e sustentabilidade Declaragdo/certificados X
Curso Profissionalizante/Instru¢do correlato Certificado/declaracdo
Curso técnico online correlato Certificado/declaragdo
Mesario Certificado/declaracdo
Tribunal do Juri (conselho de sentenca) Declaragdo
Atendimentos a comunidade

Certificado/declaracdo

* Prestacao de servigos, inclusive a comunidade universitaria, bem como gestao de

entidades de natureza socio-politico-cultural ou académica.
Regras para o discente:

A escolha das Atividades Complementares € de responsabilidade exclusiva do
discente, mediante o cumprimento dos requisitos minimos bem como da sistematica do
UNICEPLAC, cuja finalidade é o enriquecimento do curriculo e a pluralidade na formagéao
do mesmo, com ampliagdo dos conhecimentos em atividades extracurriculares em

conformidade com os conteudos programaticos ministrados na graduacgao.

1. Fazer as solicitagbes, e enviar a nosso setor, juntamente com os documentos

comprobatérios, estritamente dentro dos prazos;
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2. Distribuir o desenvolvimento das Atividades ao longo de todo o curso de
graduagdo e entre as areas de Ensino, Pesquisa, Extensdo, Esporte, Arte e Cultuara e
Cidadania, Sustentabilidade e Empregabilidade;

3. Recolher, para cada Atividade desenvolvida, os documentos comprobatorios.
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