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REGIMENTO GERAL DO UNICEPLAC DO PLANALTO CENTRAL
APPARECIDO DOS SANTOS - UNICEPLAC

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Regimento Geral disciplina os aspectos de funcionamento que
Sao comuns aos varios 6rgaos integrantes da estrutura e da administracao
do Centro Universitario do Planalto Central Apparecido dos Santos —
UNICEPLAC, credenciado pela Portaria MEC n°® 636, de 04 de julho de
2018, publicada no DOU n° 128, de 05 de julho de 2018, nos planos didatico,

cientifico, comunitario e disciplinar.

TITULO I
DO UNICEPLAC
Art. 2°. O Centro Universitario do Planalto Central Apparecido dos Santos -
UNICEPLAC, com limite de atuacao circunscrito no Distrito Federal, para a
modalidade presencial de ensino, e atuagdo no ensino a distancia (EaD),
inscrito no CNPJ sob o n° 00.720.144/0002-01, estabelecido na Area Especial
para Industria, Lote n°® 02, Setor Leste, Gama, Brasilia, DF, CEP 72.445-020
e, ainda, inscrito no CNPJ sob o n° 00.720.144/0003-84, estabelecido no
SMPW Quadra 03, Conjunto 01, Lote 11, Nucleo Bandeirante, Brasilia, DF,
CEP 71.735-301, ambas as filiais mantidas pela Unido Educacional do
Planalto Central S.A., com sede na Area Especial para Indistria, Lote 02,
Bloco “A”, 3° andar, sala 304, Setor Leste, Gama, Brasilia, DF, CEP 72.445-
020, constituida como sociedade por acdes de capital fechado, regida por seu

(61) 3035-3900
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Estatuto Social e disposicbes legais aplicaveis, inscrita no CNPJ
00.720.144/0001-12, registrada na JUCIS-DF, em 08 de maio de 2018, sob
0 n° 533000018871, originou-se, no ano de 1985, como faculdades isoladas
e foi registrada no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas do 1° Oficio
de Brasilia, DF, sob o0 n°® 3846, fls. 958, Livro n® A-02, em 07 de marco de
1985, com posterior registro do Contrato Social e alteragbes na JUCIS-DF
sob 0 n®5320128264-3.

Art. 3°. Para a realizacdo da missao institucional do UNICEPLAC, serao

observados o0s objetivos, as finalidades e os principios definidos no Estatuto.

CAPITULO |
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO
Art. 4°. Os Orgéos da Administracdo do UNICEPLAC estdo definidos no

Estatuto e neste Regimento, de forma complementar e nos termos da

autorizacao estatutaria.

Paragrafo unico. Todos os 6rgaos colegiados e de apoio deverao lavrar

atas de suas reunides e deliberacdes para registro em sistema.

SECAO |
DOS ORGAOS DE DELIBERACAO E ADMINISTRACAO SUPERIOR

Art. 52, O Conselho Superior (CONSUP) e a Reitoria sdo os Orgédos de
Deliberacdo e Administracdo Superior do UNICEPLAC, conforme previsto
em Estatuto.

(61) 3035-3900
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SECAO I

DAS ATRIBUICOES DA ADMINISTRACAO INTERMEDIARIA

Art. 6°. O Conselho de Ensino, Iniciacéo Cientifica e Extensdo (CONSEPE),

gue é o orgéo colegiado deliberativo e de recurso em matérias académicas,

esta definido no Estatuto e tem por atribuicdes:

I. integrar as atividades didatico-pedagogicas dos Cursos afins;
[I. fazer cumprir as normas baixadas pelo Conselho Superior sobre

aproveitamento de estudos, adaptacdo, dependéncia, transferéncia,

avaliacdo de aprendizagem e outras;

[Il. dar parecer sobre:

a)

b)

d)

f)

9)
h)

e (61) 3035-3900

criacdo, expansdo, modificacdo e extingdo de cursos ou
habilitagcdes;

normatizacdo de atribuicbes das comissbes de bioética e
pesquisa e de biosseguranca vinculadas a Pro-Reitoria
Académica;

relatérios elaborados pelos Coordenadores de Curso,
referentes ao ano anterior;

curriculos dos Cursos e suas alteracoes;

projetos pedagogicos dos Cursos;

qualquer matéria pertinente solicitada pela Reitoria ou Pro-
Reitoria Académica do UNICEPLAC e pelos Coordenadores de
Curso;

horarios de aula aprovados pelo Pro-Reitor Académico;

propostas de estabelecimento de convénios;

SIGA Area Especial para Industria n® 02

Setor Leste - Gama - DF
CEP: 72445-020
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VI.

VII.

VIII.

XI.
XIl.

e (61) 3035-3900

i) alteracdes dos niumeros de vagas dos Cursos, ap0s apreciacao

do Conselho Superior.

deliberar sobre recursos ou representacoes de Discentes a respeito
de matéria didatica e trabalhos escolares, de acordo com as normas
definidas neste Regimento;

exercer o poder disciplinar, de acordo com as normas deste
Regimento;

colaborar com os demais Orgéos Superiores em matéria de Ensino,

Iniciacdo Cientifica e Extensao;

praticar atos por delegacdo dos Org&os superiores do UNICEPLAC,
ou que se incluam no ambito de sua competéncia, por forca deste
Regimento;

analisar os planejamentos das Coordenacfes de Cursos em matéria
de corpo docente e de recursos orcamentarios, financeiros e
materiais, assegurando a integracao entre eles e a otimizacdo de sua
realizacéo;

analisar as propostas dos Colegiados de Cursos, de acordo com as
normas regimentais, para o aperfeicoamento e o avanco do Ensino,
da Pesquisa e da Extensao;

elaborar seu Regulamento Interno, para aprovagdo do Conselho
Superior;

decidir sobre representacdes e recursos a ele encaminhados;

atuar como instdncia maxima de recurso no ambito das

Coordenactes de Curso;

o SIGA Area Especial para Industria n® 02
Setor Leste - Gama - DF

CEP: 72445-020
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XIll. desenvolver intercambio institucional sistematico, através da
participacdo de seus docentes em cursos de pos-graduacao, troca
de Docentes Vvisitantes ou envolvimento em pesquisas

interinstitucionais, ouvida a Reitoria.

SECAO Il
DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO BASICA

Art. 7°. Sao competéncias do Colegiado de Curso:

I. propor medidas para aperfeicoar o corpo docente e o perfil de
formagcao profissional de cada curso, em funcdo de suas
caracteristicas profissionais e sociais;

[I. analisar e propor, para aprovacao do Conselho de Ensino, Iniciacao

Cientifica e Extensdo, cursos extraordinarios, seminarios ou

conferéncias, julgados necessarios ou uteis a formacao profissional
dos alunos;

lll. propor medidas para o aperfeicoamento do Ensino, da Investigacao
Cientifica e da Extenséo estruturando orcamento especifico;

V. exercer as demais fungdes previstas neste Estatuto ou que Ihe sejam

delegadas.
Art. 8°. S&o atribuicdes do Nucleo Docente Estruturante (NDE):

I. propor medidas para aperfeicoar a avaliagcdo do corpo docente e o

e (61) 3035-3900
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VI.

VII.

perfil de formacéo profissional de cada curso, em funcado de suas
caracteristicas profissionais e sociais;

manter atualizadas as ementas de cada disciplina, sua bibliografia
basica e complementar;

zelar pelo perfil de formacdo proposto no Projeto Pedagdgico de
Curso;

propor perfis de avaliacdo de aprendizagem para as disciplinas
ofertadas;

garantir o alcance dos objetivos de formacao descritos no Projeto
Pedagdgico de Curso;

referendar a bibliografia dos cursos de forma a garantir que o perfil
do egresso preconizado no PPC seja alcancado;

zelar pelo perfil do egresso.

Art. 9°. S&o atribuigcdes da Coordenacédo de Educacéao a Distancia (CEaD):

V.

e (61) 3035-3900

auxiliar a gestao institucional no desenvolvimento da modalidade a
distdncia no ambito das politicas de ensino, pesquisa, extensao e
gestao;

promover o suporte tecnologico para os cursos na modalidade a

distancia na sede e no(s) polo(s) (quando houver);

sugerir, acompanhar e capacitar para o desenvolvimento e emprego
de metodologias proprias para a modalidade a distancia;
supervisionar e acompanhar a editoracdo do material didatico para
0S cursos a distancia;

contribuir com a Coordenacédo dos cursos em relacdo a admisséao,

SIGA Area Especial para Industria n® 02
Setor Leste - Gama - DF

CEP: 72445-020
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VI.

VII.

VIII.

demissao e formacgao continuada de docentes e tutores;

apoiar a Coordenacado dos cursos em relacéo as providéncias para
0s processos de avaliac&o in loco dos cursos a distancia, promovidos
pelo MEC,;

acompanhar o desenvolvimento da tutoria, fazendo a sua gestdo em
concordancia com o NDE;

exercer as demais funcdes que |lhe forem delegadas.

SECAO IV

DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS SUPLEMENTARES, ASSESSORIAS

E UNIDADES DE APOIO

Art. 10. S&o atribuicdes da Comisséo Prépria de Avaliacédo (CPA):

VI.

e (61) 3035-3900

executar a avaliacdo interna do UNICEPLAC;

criar mecanismos de avaliagcdo interna em consonancia com o0s
instrumentos de avaliagdao externa de qualidade da educacéo
superior e com as necessidades institucionais;

aplicar os instrumentos de avaliacado e elaborar relatérios semestrais
a serem entregues aos Coordenadores de Curso;

propor a Reitoria providéncias adequadas a melhoria da qualidade
dos cursos e servigos prestados;

elaborar relatério anual de atividades propondo melhorias,
investimentos, revisdes e aprimoramentos necessarios ao bom

desempenho das atividades institucionais;

acompanhar as visitas de Comissdes in loco do Ministério da

Educacéo.

SIGA Area Especial para Industria n® 02
Setor Leste - Gama - DF

CEP: 72445-020
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Art. 11. S&o atribuicbes da Ouvidoria:

I. registrar as manifestacdes da comunidade dirigidas a cada setor,
seleciona-las e encaminha-las aos setores pertinentes, para
atendimento, quando for o caso;

[I. encaminhar a Reitoria relatério mensal com os resultados dos
acompanhamentos das ocorréncias registradas e as acdes
realizadas pelo setor para a melhoria da qualidade das atividades da
Ouvidoria;

[ll. estabelecer parceria com os funcionarios do UNICEPLAC, visando
maior agilidade, eficiéncia e objetividade para atendimento das

reivindicacdes da comunidade.
Art. 12. Sdo atribuicdes do Secretario Académico:

I. planejar, supervisionar e orientar a execucdo dos trabalhos de
registro académico;

[I. convocar, através de edital, os candidatos classificados nos
diferentes tipos de selecéo para o ingresso no Ensino Superior;

[ll. auditar os lancamentos da vida escolar dos alunos;

IV. coordenar os trabalhos de preparacédo de processos de registro e
expedicdo de diplomas e certificados de conclusdo de curso, de
graduacdo, pos-graduacdo e extensdo para registro nos Orgaos
competentes, quando for o caso;

V. manter o arquivo de expedicao de diplomas e certificados e seu

registro;

e (61) 3035-3900
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VI.

VII.
VIII.

XI.
XII.

XIII.
XIV.

XV.

XVI.
XVII.
XVIII.
XIX.
XX.

XXI.

executar servigos de controle e publicagédo de atos de ensino;

proceder a levantamentos de dados académicos;
manter dados atualizados relativos ao Corpo Discente;

cumprir e fazer cumprir os despachos da Reitoria;

instruir processos objetos de deliberacdo dos 6rgaos colegiados do
UNICEPLAC, para analises correspondentes;

manter arquivo das atividades académicas do UNICEPLAC;

manter arquivo de legislacdo e normas e expedir aos 6rgaos
competentes 0s assuntos pertinentes com as respectivas instrucoes;
coordenar os trabalhos dos setores subordinados;

coordenar a elaboracdo do relatério anual académico a ser
apresentado aos 0rgaos competentes;

secretariar as reunides dos o6rgdos de deliberacdo superior do
UNICEPLAC, lavrando as respectivas atas;

expedir convocacoes, avisos e editais;

fazer expedir correspondéncias;

autenticar e publicar atos oficiais;

subscrever diplomas, certificados e certiddes de sua competéncia;
exercer a supervisao e coordenacao das funcbes para as quais
venha a ser designado ou que, pela sua natureza, Ihe estejam afetas;
manter o arquivo de expedicdo de diplomas e certificados e seus

registros.

Art. 13. S&o atribuicdes do Procurador Institucional:

e (61) 3035-3900

acompanhar a tramitacdo de todos os processos regulatérios da

o SIGA Area Especial para Industria n® 02
Setor Leste - Gama - DF

CEP: 72445-020
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educacao superior,

lI. prestar informacdes em nome do UNICEPLAC no cadastro e-MEC e
nos processos regulatorios correspondentes, bem como as
informacdes necessarios a realizagdo do Exame Nacional de

Avaliacdo do Desempenho do Estudante - ENADE;

[ll. exercer a interlocu¢cdo permanente com todos os 6rgaos e setores
do UNICEPLAC para coletar e sistematizar os dados referentes ao
Censo Superior, no cadastro e-MEC e nos processos regulatorios
correspondentes, bem como pelos elementos de avaliacao;

IV. propor e realizar acdes junto aos cursos de graduacdo do
UNICEPLAC, articuladas a CPA e a Pro-Reitoria Académica, que
promovam o acompanhamento, a elevacdo dos indicadores de
avaliacdo externa — ENADE e a avaliacdo in loco, com vistas a

melhor qualidade dos cursos.

Art. 14. As Assessorias da Reitoria sdo Orgdos executivos auxiliares
diretamente vinculados a Reitoria e assessoram a realizacdo das atividades
do UNICEPLAC.

Art. 15. Compete as Assessorias da Reitoria:

I. formular e acompanhar os processos das politicas administrativas
em consonancia com a entidade Mantenedora,;

[I. propor projetos indicativos para a melhor tomada de deciséo por
parte da Reitoria;

[ll. gerenciar e monitorar a organizacdo de todas as acdes institucionais

e (61) 3035-3900
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visando a concretizagao do Plano de Desenvolvimento Institucional,
sua revisdo e aprimoramento;

IV. monitorar todos os setores do Centro Universitario visando o
desenvolvimento dos padrdes de qualidade necessarios a melhoria
constante dos servicos ofertados.

Art. 16. As Unidade de Apoio sao nucleos diretamente vinculados a Reitoria e
destinados a congregar e coordenar um conjunto proprio de acbes que

atendam necessidades e interesses especificos dos servicos do UNICEPLAC.

Paragrafo Unico. As competéncias, a estrutura e o funcionamento dessas

Unidades de Apoio sédo definidos em Regulamento préprio.

TiTuLO 1Nl
DA COMUNIDADE ACADEMICA
Art. 17. A Comunidade Académica é constituida dos corpos docente e

tutorial, discente e técnico-administrativo, diversificados em funcdo das

respectivas atribui¢cdes e unificados no plano dos objetivos do UNICEPLAC.

CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE E TUTORIAL

Art. 18. Ao Corpo Docente do UNICEPLAC sé&o atribuidas atividades

académicas, proprias do corpo docente no ensino superior:

[. ministrar aulas no Ensino de graduacéo ou de pés-graduacao;
II. desenvolver atividades na area da Iniciacdo Cientifica ou

concernentes a producao, ampliacéo, revisao ou aprofundamento do

e (61) 3035-3900
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conhecimento;

desenvolver atividades para o atendimento a comunidade, sob a
forma de cursos e servigos especiais;

desempenhar atividades inerentes a administracdo académica,

direcdo, coordenacéo ou assessoramento.

Art. 19. Sao deveres e atribuigcdes do docente:

VI.

VII.

VIII.

e (61) 3035-3900

executar as atividades de Ensino, Iniciacao Cientifica Extenséo e de
cursos de pos-graduacao que lhe forem atribuidas pelo Coordenador

de Curso:;

estar presente, obrigatoriamente, nas aulas de disciplinas e cursos
presenciais, bem como atividades presenciais de cursos EaD
qguando previsto;

elaborar seu plano individual de trabalho a ser aprovado pelo
Colegiado de Curso e pelo Nucleo Docente Estruturante;

assegurar a execucao da totalidade do programa de ensino
aprovado, de acordo com o horario pré-estabelecido;

registrar a matéria lecionada e controlar a frequéncia dos alunos;
elaborar, para o periodo letivo, os programas, roteiros de aula e
planos de ensino de suas disciplinas, de acordo com as diretrizes
estabelecidas;

responder pela ordem nas suas salas de aula, pelo uso do material
e pela sua conservagao;

cumprir e fazer cumprir as disposicoes referentes a verificacdo do

aproveitamento escolar dos alunos;

o SIGA Area Especial para Industria n® 02
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XI.

XII.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

orientar o0s trabalhos escolares e quaisquer atividades
extracurriculares previstas;

atribuir e registrar as notas correspondentes aos trabalhos e provas,
dentro dos prazos fixados, e encaminhar relatorios a Coordenacao
do Curso;

comparecer as reunides e solenidades dos Colegiados;

propor ao Colegiado de Curso ou ao Nucleo Docente Estruturante
medidas para assegurar e melhorar a eficiéncia do Ensino, da
Pesquisa e da Extensao;

participar das comissoes e atividades para as quais for convocado
ou eleito;

respeitar e promover o0s principios e valores explicitados neste

Regimento;

abster-se de defender ideias ou principios contrarios a democracia,
a religidao e a moral;

elaborar, quando convocado, questdes para os Concursos de
Selecdao, aplicar as provas e fiscalizar a sua realizacéo;

cumprir e fazer cumprir quaisquer outras obrigacdes previstas neste
Regimento ou em atos normativos baixados por érgdo competente,

bem como as obriga¢des inerentes a sua fungao.

Art. 20. Sao deveres do tutor:

e (61) 3035-3900

participar das atividades de tutoria definidas pelas coordenacdes de
Cursos;

elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta
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Setor Leste - Gama - DF

CEP: 72445-020

17



UNICEPLAC

CENTRO UNIVERSITARIO

CENTRO UNIVERSITARIO DO PLANALTO CENTRAL
APPARECIDO DOS SANTOS — UNICEPLAC

Cadigo da Mantida 5439

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.
XIlI.

XIV.

pedagdgica;

zelar pela aprendizagem dos alunos;

estabelecer estratégias de motivacao e recuperagao para os alunos;
aprimorar a qualificacao, participando dos programas de capacitagcao
e dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao
desenvolvimento profissional;

respeitar os prazos para entrega de planos de trabalho a que for
responsavel;

colaborar com a direcao nos esforcos de bom desenvolvimento da
organizacdo educacional;

colaborar com as atividades de articulacdo da IES com as familias e
com a comunidade;

atender a todas as convocacoes efetuadas;

estar presente na IES ou a disposicao dela, durante o periodo
previsto no contrato de trabalho;

manter atualizada a documentacéao pessoal;

observar o regime disciplinar;
comunicar com antecedéncia qualquer afastamento de suas funcoes

e/ou atividades, articulando quando necessario sua substituicéo;

exercer as demais atribuicées que Ihe forem atribuidas.

CAPITULO I
DO CORPO DISCENTE

Art. 21. Constitui o Corpo Discente do UNICEPLAC os alunos que tenham

efetivado o ato institucional de matricula, na condicdo de aluno regular,

e (61) 3035-3900
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provendo vaga em qualquer dos seus cursos.

8 1°. Aluno é aquele que em decorréncia do ato da matricula inicial de

ingresso no UNICEPLAC, bem assim procede a renovacdo da matricula e

ocupa uma vaga em determinado curso, nos prazos estipulados no

Calendario Académico.

8 2°. O aluno regular é aquele que mantém o seu vinculo formalizado com

o UNICEPLAC, que esta regularmente estudando, frequentando as aulas,

bem assim atende a todas as condi¢cdes estabelecidas no paragrafo

anterior.

Art. 22. Sao direitos e deveres do aluno:

VI.

e (61) 3035-3900

frequentar as aulas e demais atividades curriculares e utilizar os
servicos educacionais, administrativos e técnicos oferecidos pelo
UNICEPLAC, nos termos do contrato celebrado com a Instituicao;
recorrer de decisGes dos 0rgdos deliberativos ou executivos;
observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se, dentro e fora
do UNICEPLAC, de acordo com os principios éticos e morais
condizentes;

zelar pelo patriménio do UNICEPLAC,;
efetuar o pagamento das taxas e contribuicbes devidas como

remuneracdo dos servigos educacionais recebidos, nos prazos
fixados, e submeter-se as normas legais pertinentes, no caso de nao
cumprimento dessas obrigacgoes.

indenizar qualquer prejuizo causado ao UNICEPLAC e a sua
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VII.

comunidade, pelo qual seja responsavel,
abster-se de toda manifestacdo, propaganda ou pratica que

importem em desrespeito a lei, as instituicdes e as autoridades.

Art. 23. E vedado ao aluno:

VI.

VII.

VIII.

perturbar o desenvolvimento das atividades académicas;

desacatar, individual ou coletivamente, qualquer pessoa presente no
recinto do UNICEPLAC,;

introduzir, no recinto do UNICEPLAC, qualquer material obsceno e
atentatorio a moral e aos bons costumes;

usar de coacgao ou suborno de qualquer natureza;

interferir na administracao interna do UNICEPLAC, salvo por seus
representantes;

transitar pelas dependéncias do UNICEPLAC com trajes sumarios,
incompativeis com a dignidade do ambiente académico;

promover ou estimular movimentos perturbadores da ordem interna
do UNICEPLAC;

participar de atividades e manifestacdes tipicas do “trote” aos
Discentes ingressantes, bem como de qualquer outra acdo que
Impeca a realizagao das atividades académicas regulares;
promover qualquer manifestacao infundada sobre questdes relativas

a estrutura e funcionamento do UNICEPLAC.

Art. 24. O Corpo Discente tem representacdo com direito a voz e voto nos

orgaos colegiados do UNICEPLAC, em conformidade com os preceitos

e (61) 3035-3900
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estabelecidos em lei e neste Regimento.

Paragrafo Unico. Aplicam-se aos representantes estudantis nos Orgaos

colegiados as seguintes disposi¢oes:

I. sé&o elegiveis os alunos regularmente matriculados;
[I. os mandatos tém duracdao de 1 (um) ano, vedada a reconducéo
imediata,;

[ll. o exercicio darepresentacdo ndo exime o estudante do cumprimento
de suas obrigacOes escolares, inclusive com relacéo a frequéncia as
aulas e atividades;

IV. na auséncia da representacdo estudantil poderad participar o
representante de classe, nos termos das normas aprovadas pelo
Conselho de Ensino, Iniciacdo Cientifica e Extenséo;

V. a representacdo de alunos tem por objetivo encaminhar
reivindicacdes e aspiracdes da Comunidade Discente, com vistas a
promocao e integracdo da Comunidade Académica na consecucao
das finalidades do UNICEPLAC;

VI. o Diretério Académico e demais associacdes estudantis terdo suas
finalidades explicitadas em seus Regimentos, observada a
legislacdo pertinente a matéria e os dispositivos do presente
Regimento.

Art. 25. O UNICEPLAC pode criar a funcdo de Monitoria para auxiliar os
membros do magistério superior em atividades paradidaticas, pesquisas e

outras atividades técnicas e atribui-la aos estudantes que demonstrarem

e (61) 3035-3900
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suficiente conhecimento da matéria.

8 1°. A Monitoria ndo implica em vinculo empregaticio e sera exercida sob
orientacdo de um docente, vedada a utilizacdo de monitor para ministrar
aulas tedricas ou praticas correspondentes a carga horaria regular de

disciplina curricular.

8 2°. O exercicio da monitoria é considerado relevante para futuro ingresso
no magistério da Instituicdo e sera desenvolvido conforme regulamento

proprio.

Art. 26. O UNICEPLAC pode instituir prémios como estimulo a producéo
intelectual de seus estudantes, na forma regulada pelo Conselho de Ensino,

Iniciacao Cientifica e Extenséo.

CAPITULO Il
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 27. O Corpo Técnico-Administrativo € constituido do pessoal
contratado pela Mantenedora para as fungdes n&o especificamente
docentes do UNICEPLAC, de acordo com as normas da legislacdo

trabalhista e as da Entidade Mantenedora.

8 1°. O UNICEPLAC zelara pela manutencéao de padrbes de recrutamento
e selecao de pessoal, além das condi¢des de trabalho condizentes com sua
natureza de instituicdo educacional, bem como por oferecer oportunidade

de aperfeicoamento técnico-profissional a seus funcionarios.

8 2° Os empregados terdo seus processos de selecdo, movimentacag,

e (61) 3035-3900
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admisséo e dispensa efetivados pela entidade Mantenedora, por indicacéo

da Reitoria.

TITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR
CAPITULO |
DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 28. Os atos de matricula dos alunos e de contratacdo na condicédo de
docente ou de técnico-administrativo importam em compromisso formal ao
contrato firmado com a Mantenedora e de respeito aos principios éticos e
legais que a regem, a dignidade académica, as normas contidas na
legislagdo do ensino e neste Regimento Geral e, inclusive, as baixadas

pelos 6rgaos competentes e autoridades respectivas.

Art. 29. Constitui infracdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento
Geral, o desatendimento ou transgressao do compromisso a que se refere

o artigo anterior.

8 1°. Na aplicacéo das sancdes disciplinares sera considerada a gravidade

da infracdo, a vista dos seguintes elementos:

|. primariedade do infrator;
[I. dolo ou culpa;

[ll. valor do bem moral, cultural ou material atingido.

8 2°. Ao acusado sera sempre assegurado o direito de defesa, no prazo de
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15 (quinze) dias corridos.

8 3° A aplicacdo, a aluno ou docente, de penalidade que implique
afastamento temporario ou definitivo das atividades académicas, sera
precedida de processo administrativo disciplinar, mandados instaurar pelo
Reitor do UNICEPLAC, exceto para a demissao por justa causa de docente,
nos termos da legislacéo trabalhista, hipotese em que esta dispensado o

processo administrativo disciplinar.

8 4°, Em caso de dano material ao patrimonio da Entidade Mantenedora,
além da sancdo disciplinar aplicavel, o infrator estard obrigado ao

ressarcimento.

§ 5° E vedado a membro da comunidade académica do UNICEPLAC,
sejam alunos, docentes ou técnicos-administrativos, sem autorizacao

expressa, qualquer pronunciamento publico em nome do UNICEPLAC.

CAPITULO I
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 30. Os membros do Corpo Docente estdo sujeitos as seguintes

penalidades disciplinares:
|. ADVERTENCIA, oral ou escrita e sigilosa, por:

a) transgressao dos prazos regimentais, atraso ou falta de

comparecimento aos atos escolares e as sessodes de qualquer
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SIGA Area Especial para Industria n® 02
Setor Leste - Gama - DF
CEP: 72445-020 24



UNICEPLAC

CENTRO UNIVERSITARIO

CENTRO UNIVERSITARIO DO PLANALTO CENTRAL
APPARECIDO DOS SANTOS — UNICEPLAC

Cadigo da Mantida 5439

orgao colegiado a que pertengcam, sem motivo justificado,
ainda que ndo resultem prejuizo ou transferéncia de
responsabilidade a terceiros;

b) falta de urbanidade e respeito as pessoas e ao recinto escolar,
com atitudes discrepantes em relagao aos seus pares;

c) infracdo a qualquer dispositivo previsto neste Regimento Geral.
ll. SUSPENSAO DISCIPLINAR, quando houver:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item I,

b) falta de cumprimento do programa ou carga horéaria de
disciplina a seu cargo;

c) ofensa a qualquer membro do corpo administrativo, docente e

discente;

d) falta de cumprimento de diligéncia quanto a sua documentacéo
pessoal, informes conexos, programas e planos de ensino,

diarios e relatorios de notas.

ll. DEMISSAQ, por justa causa, nos casos previstos na legislacéo

trabalhista.

§ 1°. A aplicagdo da penalidade prevista no item | € de competéncia do
Coordenador de Curso do UNICEPLAC.

§ 2°. A aplicacdo da penalidade prevista no item Il € de competéncia do
Reitor e do Pro-reitor Académico do UNICEPLAC.
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8§ 3°. A aplicacdo da penalidade prevista no item Ill € encaminhada pelo

Coordenador de Curso a Reitoria, para as devidas providéncias.

8 4°. Os docentes que incorrerem nas faltas definidas no item I, alinea "a",
deste artigo, ficam sujeitos ao desconto em folha de pagamento, quando for

0 caso.

CAPITULO Il
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 31. Os estudantes estdo sujeitos as seguintes penalidades

disciplinares:
|. ADVERTENCIA, por:

a) transgressdao dos prazos regimentais ou falta de
comparecimento aos atos escolares, ainda que néo resultem
em prejuizo ou transferéncia de responsabilidade a terceiros;

b) falta de urbanidade e respeito as pessoas e ao recinto escolar,

com atitudes discrepantes em relacdo aos seus pares.

ll. SUSPENSAO de aulas, inclusive com perda das avaliagdes nesse

periodo, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item I;

b) falta de cumprimento dos deveres estudantis, quando
convocado além das tarefas rotineiras das disciplinas do Curso;

c) ofensa a qualgquer membro do corpo administrativo, docente e

discente;
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d) falta de cumprimento de diligéncia solicitada quanto a
documentacao pessoal, informes conexos e modificacdo de
seus documentos;

e) aplicacdo de trotes em alunos novos, que importem danos
fisicos ou morais ou humilhacfes e vexames pessoais;

f) arrancar, inutilizar, alterar ou fazer qualquer inscricado em
editais e avisos afixados pela Administracdo do UNICEPLAC,;

g) desobediéncia a este Regimento Geral ou a atos normativos
baixados por Dirigentes de 6rgaos deste UNICEPLAC;

h) uso de meios indevidos durante sua vida académica.
[ll. DESLIGAMENTO, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item Il;

b) atos desonestos ou delitos sujeitos a acao penal, incompativeis
com a dignidade do UNICEPLAC ou de sua entidade
Mantenedora,

Cc) rompimento do contrato de prestacdo de servicos
educacionais;

d) atos de caltnia, injuria ou difamacdo a Instituicdo
Mantenedora, ao UNICEPLAC ou a membro de sua

Comunidade Académica.

8 1°. A aplicacdo da penalidade prevista no item | é de competéncia do
Coordenador de Curso ouvida a Pro-Reitoria Académica e a comissao do

processo administrativo disciplinar instaurado pelo Reitor.
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8 2°. A aplicacéo das penalidades previstas no item Il € de competéncia da
Pré-Reitoria Académica, ouvida a comissdo do processo administrativo

disciplinar instaurado pelo Reitor.

8 3° A aplicacdo das penalidades previstas no item Ill expressa pelos
motivos descritos nos itens “a” e “b”, antecedida de instaurac&o de processo
administrativo disciplinar, € de competéncia do Pré-Reitor Académico do

UNICEPLAC, e a expressa no item “c” e “d” compete a Reitoria.
8 4°. Durante o processo, a parte acusada nédo pode ausentar-se.

8 5°. Da aplicacao das penalidades cabe recurso ao 0rgao competente, no
prazo de 15 (quinze) dias corridos, e pode ser interposto com pedido de

efeito suspensivo, no caso da pena de desligamento.

Art. 32. O registro das penalidades é feito em documento proprio, néao

constando do historico escolar do aluno.

Paragrafo uUnico. Serad cancelado o registro das penalidades de
adverténcia se, no prazo de 1 (um) ano da aplicacédo, o aluno nao incorrer

em reincidéncia.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 33. Aos membros do Corpo Técnico-Administrativo aplicam-se as
penalidades previstas na legislacdo trabalhista e as dos artigos
competentes deste Regimento, no que couber.
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Paragrafo unico. A aplicacdo das penalidades é de competéncia do Reitor,
exceto no caso de dispensa, que é de competéncia da entidade

Mantenedora.

TITULOV
DO REGIME ESCOLAR
CAPITULO |
DO ANO LETIVO

Art. 34. O ano letivo tem no minimo 200 (duzentos) dias letivos e abrange
0s dois semestres regulares de atividades académicas efetivas, podendo
ter duracao diversa, conforme aprovado pelo Conselho Superior, na forma

da legislacao vigente.

8 1°. O periodo letivo prolongar-se-a, sempre que necessario, para que se
completem os dias letivos previstos, bem como para o integral cumprimento
do conteddo e da carga horaria estabelecidos nos programas das

disciplinas nele ministradas.

8 2°. Entre os periodos letivos regulares podem ser realizados programas
de ensino ou atividades de disciplinas em dependéncia, adaptacao e outras

atividades extracurriculares ou de Iniciacdo Cientifica e Extenséao.

Art. 35. As principais atividades do UNICEPLAC sao estabelecidas no
Calendario Académico, do qual constam, no minimo, o inicio e o
encerramento do periodo letivo, os periodos de avaliacdo da aprendizagem

e demais eventos cuja articulacdo, com estes periodos, seja prevista.
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Paragrafo Unico. O regime dos cursos de pés-graduacédo lato e stricto
sensu, de extensao e outros € tratado em regulamentacao especifica para

cada caso, aprovada pelo Conselho Superior.

CAPITULO I
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 36. A selecdo para ingresso no UNICEPLAC sera realizada a cada
periodo e destina-se a avaliar a formacdo recebida pelo candidato,

classificando-o dentro do limite das vagas oferecidas.

8 1°. O numero de vagas € aquele aprovado pelo Conselho Superior do

UNICEPLAC, observado o estabelecido pela legislacéo vigente.

8 2°. As inscricdes ao processo seletivo serdo abertas por meio de Edital,
publicado no minimo 15 (quinze) dias antes da realizacdo da selecdo e

devera conter pelo menos as seguintes informacdes:

I. denominacé&o de cada curso abrangido pelo processo seletivo;
[I. ato de autorizacdo de cada curso, informando a data da publicacéo
no Diario Oficial da Uni&o;
[ll. numero de vagas autorizadas, por turno de funcionamento, de cada
Curso;
IV. ndmero de alunos por turma;
V. local de funcionamento de cada curso;

VI. normas de acesso.
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Art. 37. O processo seletivo para os cursos de graduacdo abrange a
verificagdo de habilidades cognitivas considerando os documentos

regulamentares a respeito do ensino médio.

8 1°. O processo seletivo é de carater classificatorio e eliminatorio.
§ 2°. A classificacdo se faz pela ordem decrescente dos resultados obtidos,

excluidos os candidatos que n&o obtiveram o0s niveis minimos

estabelecidos no Edital.

8 3°. A classificacao obtida é valida para matricula no periodo letivo para o

gual se realiza a selecao.

8 4°. Na hipotese de restarem vagas poderao ser recebidos os candidatos

segundo os perfis descritos abaixo:

I. remanescentes de outra opcdo do mesmo processo de selecao;
[I.  matriculados em outra instituicdo, com o objetivo de transferéncia
externa,
lll. portadores de diploma de graduac&o e matriculados em curso da

Instituicdo, com o objetivo de transferéncia interna.

§ 5° E facultada a Instituic&o a realizac&o de novas selecées, se necessario,

para preenchimento das vagas remanescentes.
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CAPITULO Il
DA MATRICULA

Art. 38. A matricula inicial, ato institucional de ingresso no curso e de
vinculagao ao UNICEPLAC, realiza-se em prazos estabelecidos no Edital
de Selecéo, instruido o requerimento com a documentacdo exigida, tendo

como exigéncia minima:

I. certificado ou diploma de concluséo do ensino médio ou equivalente;
[I. histérico escolar do ensino médio ou equivalente;

[ll. carteira de identidade;

V. titulo eleitoral,

V. certificado de servigo militar, para candidatos do sexo masculino;

VI. CPF;
VII. comprovante de residéncia contendo o numero do CEP.

Art. 39. A matricula é feita por periodo (semestral) no curso pretendido.

Art. 40. A matricula é renovada a cada semestre letivo, nos termos das
normas aprovadas pelo Conselho Superior, nos prazos estabelecidos no

Calendario Académico.

8 1°. A nao renovacdo da matricula, independente de justificativa, nos
prazos estabelecidos no Calendario Académico, implicara, a critério da
Reitoria, em abandono de curso e desvinculagao do aluno do UNICEPLAC,
gue podera utilizar da vaga e tomar as providéncias cabiveis no contrato de

prestacéo de servi¢cos educacionais assinado entre as partes.
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8§ 2°. O requerimento de renovacgao de matricula é instruido com assinatura
do termo aditivo ao contrato de prestacdo de servicos educacionais
celebrado entre as partes, bem como com o comprovante de quitacao de

débitos anteriores.

8 3° A efetivacdo da renovacdo de matricula se configura apds o
pagamento da primeira parcela da semestralidade, sem o qual o evento

torna-se sem efeito.

Art.41. E concedido o trancamento da matricula para o efeito de interromper
temporariamente os estudos e manter o discente com sua vinculacdo a
Instituicdo e seu direito a renovacao de matricula, no prazo maximo de 1

(um) ano.

Paragrafo unico. O trancamento sera concedido, mediante solicitagao por
requerimento, a qualquer discente solicitante independente do motivo ou
data, sendo reservado o direito do aluno manifestar-se ou nédo a respeito

dos motivos.

CAPITULO IV
DA TRANSFERENCIA E APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 42. E concedida matricula ao aluno transferido de curso superior de
estabelecimento ou instituicdo congénere nacional, na estrita conformidade
das vagas totais existentes no curso de interesse, se requerida nos prazos
fixados em Edital proprio, de acordo com as normas aprovadas pelo

Conselho Superior.
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8§ 1° A transferéncia de aluno procedente de instituicbes estrangeiras
somente podera ser aceita se obedecidas as normas especificas do 6rgao

federal competente nos termos da legislacao vigente.

8 2°. Em caso de servidor publico, civil ou militar, removido ex officio, para
a sede da unidade de ensino do curso, a matricula & concedida

independente de vaga e de prazos, nos termos da lei.

8 3°. O requerimento de matricula por transferéncia é instruido com a
documentacdo constante em Edital préprio, obedecendo o critério de

selecao.

Art. 43. Na hipotese de existéncia de vagas sera aceita a transferéncia de

alunos regulares em instituicdes congéneres em conformidade com o Edital.

Art. 44. O aluno transferido esta sujeito as adaptacdes curriculares que se
fizerem necessarias, com base nos Projetos Pedagodgicos de Curso, sendo
aproveitados os estudos realizados com aprovacdo no curso de origem, se
equivalentes, nos termos das normas internas do UNICEPLAC,
considerando ao menos equivaléncia de conteudo, carga horéaria e

observancia as diretrizes curriculares.

7

8§ 1° O aproveitamento de estudos € concedido a requerimento do
interessado e as adaptacdes ao curriculo em vigor serdo determinadas pelo

Coordenador de Curso no Plano de Estudos de Adaptacéo.

§ 2°. O aproveitamento discente extraordinario esta previsto e detalhado
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nas normas internas, cabendo ao interessado constituir processo

especifico.

Art. 45. Em qualquer época, a requerimento do interessado, o UNICEPLAC

concede transferéncia aos alunos nelas matriculados.

Paragrafo Unico. O deferimento do pedido de transferéncia implica no
encerramento do contrato de prestacao de servigos educacionais celebrado

entre as partes, vencendo no ato os deveres contratados.

Art. 46. O aproveitamento de estudos para os casos de alunos ingressantes
no UNICEPLAC é regulado pelas normas aprovadas pelo Conselho

Superior.

CAPITULOV
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

Art. 47. A avaliacdo da aprendizagem e do desempenho escolar é feita por
disciplina, incidindo sobre a frequéncia e os conteddos ministrados em cada
uma e observara os critérios dispostos nas Normas da Graduacdo quanto
aos cursos presenciais e EAD, havendo Secao prépria para o Curso de
Medicina, que observa critérios e metodologia proprios, decorrentes das

particularidades do curso.

Art. 48. A frequéncia as aulas e a participacdo nas demais atividades
escolares sao direitos dos alunos aos servi¢os educacionais prestados pela

Instituicdo e sdo permitidas apenas aos alunos regularmente matriculados,

nos termos do contrato de prestacao de servicos educacionais assinado
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entre as partes.

Paragrafo Unico. Independente dos demais resultados obtidos é
considerado reprovado na disciplina o discente que nao obtenha frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais atividades

programadas.

Art. 49. O aproveitamento escolar € avaliado através do acompanhamento

continuo do aluno, de provas escritas, trabalhos e exercicios.

Paragrafo unico. Compete ao docente da disciplina elaborar as atividades
de avaliacdo, bem como julgar e registrar seus resultados de acordo com
as orientacdes do Nucleo Docente Estruturante de cada Curso (presencial

ou a distancia).

Art. 50. A média semestral € obtida por meio da média aritmética simples
gue compreende os dois bimestres do periodo letivo, podendo variar de 0
(zero) a 10 (dez).

8 1° Em cada bimestre sdo realizadas diversas verificacbes de
aproveitamento, sendo a elas atribuidas uma nota expressa em grau
numeérico que varia de 0 (zero) a 10 (dez), observado que o Calendario

Académico unifica a aplicacdo de uma avaliacao escrita individual.

§ 2°. A composicao da nota bimestral deve constar do plano de ensino da
disciplina sendo critério minimo a existéncia de ao menos dois perfis de

avaliacdo de aprendizagem.
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Art. 51. Considera-se aprovado na disciplina o discente que nela obtiver
nota final de aproveitamento minima igual a 6 (seis), considerado a média

dos resultados bimestrais, atendidos os minimos de frequéncia.

Art. 52. Os discentes que tenham extraordinario aproveitamento nos
estudos, demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de
avaliacao especificos, aplicados por banca examinadora especial, poderao
ter abreviada a duracdo dos seus cursos, de acordo com as normas do

Conselho Superior, com base na legislacao vigente.

CAPITULO VI
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 53. O Estagio Supervisionado, quando exigido para o curso, tera
Regulamento aprovado pelo Conselho Superior, apos parecer do Conselho
de Ensino, Iniciacdo Cientifica e Extensdo, ndo acarretando vinculo

empregaticio de qualquer natureza e nem gerando encargos sociais.

Paragrafo unico. Para cada aluno € obrigatoria a integralizacédo da carga
horéaria total do Estagio Supervisionado prevista na matriz curricular do

Curso.

Art. 54. O Estagio Supervisionado € supervisionado por docentes

especificamente indicados para cada area.
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CAPITULO VI
DAS NORMAS GERAIS DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

Art. 55. As Normas Gerais de Registro e Controle Académico sdo objetos
de regulamentacao especifica, baixadas pelo Reitor, na forma da legislacao
pertinente, e integram este Regimento Geral para todos os fins e efeitos

legais, académicos e administrativos.

Paragrafo unico. Cabe a Reitoria, assistida pela Secretaria Académica,

zelar pelo estrito cumprimento das normas de que trata o caput deste artigo.

CAPITULO VIII
DA POS-GRADUACAO

Art. 56. Os cursos de pés-graduacédo destinar-se-do a formar especialistas
em areas especificas e serdo abertos a matricula de candidatos diplomados
em cursos de graduacgao ou que apresentem titulos equivalentes, a juizo do
Conselho de Ensino, Iniciacdo Cientifica e Extens&o, nos termos da

legislacéo vigente.

Paragrafo Unico. Os cursos ou programas de pés-graduacéo sao criados
e estruturados pelos 6rgdos internos competentes, nos moldes da
legislacdo, e s&o organizados nos niveis de aperfeicoamento ou

especializacdo ou mestrado.

Art. 57. Cada curso ou programa de pos-graduacdo ou extensao possui

coordenacao propria, designada pelo Pro-Reitor Académico, em funcéo das
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necessidades operacionais apresentadas em seu projeto.

Paragrafo Unico. Os referidos cursos ou programas terdo organizacao
curricular, periodizacdo, conteudos, critérios para ingresso e avaliacao,
aproveitamento de estudos, cronograma de realizacdo e demais elementos
operacionais definidos em seu Projeto, atendidas a legislacdo de ensino
superior e as normas fixadas pelo Conselho de Ensino, Iniciacao Cientifica

e Extensao.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 58. Este Regimento Geral s6 pode ser alterado por decisdo de, no
minimo, 2/3 (dois tercos) dos membros do Conselho Superior, mediante

prévio parecer/pronunciamento da Mantenedora.

Paragrafo Unico. As alteracGes ou reformas sdo de iniciativa do Reitor ou
mediante proposta fundamentada de 1/3 (um terco), pelo menos, dos

membros do Conselho Superior.

Art. 59. A este Regimento Geral se agregam documentos de
regulamentacdo e normatizacéo, relativos ao cotidiano da vida académica,
onde sdo detalhadas as situacbes especificas, que envolvem o

desenvolvimento do Projeto Pedagdgico de cada curso.

Art. 60. Os casos omissos neste Regimento Geral e os demais casos
transitérios sao resolvidos pelo Conselho Superior ou, em caso de urgéncia,

pela Reitoria, “ad referendum” daquele érgéo.
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Art. 61. Este Regimento entra em vigor apds sua aprovacio pelos Orgéos
Superiores do UNICEPLAC, observadas as formalidades legais, revogadas

as eventuais deliberacbes da Mantenedora em conflito com o presente
Regimento Geral.

Conselho Superior
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