
Tutorial para o ajuste de matrícula dos alunos com retenção. 

 

 

Para iniciar o processo de ajuste de disciplinas acesse o portal do aluno aqui e utiliza seu 

usuário e senha de acesso regular. 

 

Ao entrar no ambiente, selecione o curso desejado e no menu esquerdo clique na opção 

“Matrícula online” 

 

 

 

O processo será realizado em etapas conforme apresentado abaixo, leia com atenção e 

preencha as informações necessárias para avançar de etapa. 

 

Etapa 1 - Apresentação 

 

https://portal2.uniceplac.edu.br/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional/login/


Etapa 2 – Seleção de curso/período letivo disponível para a iniciar o processo de ajuste. Essas 

informações serão exibidas somente em situações em que o aluno já possui matrícula no 

período letivo disponível e está com o status “Pré-matrícula” ou “Cursando” 

Obs.: Alertas/Bloqueios serão exibidos em faixas logo abaixo 

 

 

 

Etapa 3 – Confirmação de dados pessoais e profissionais. 

 



 

 

 

 

Etapa 4 – Entrega de documento.  

 

 

 

 

 

 

 



Etapa 5 – Seleção de Disciplinas, conforme disponibilidade de turmas/disciplinas  em 

concordância com sua matriz curricular. 

 

Obs.: Para ver novamente o tour, basta clicar no botão de help “?”, posicionado no 

canto direito superior. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Etapa 6 – Finalização 

Para a confirmação do processo de ajuste de disciplinas, o termo de aceite deve ser assinado 

conforme instruções abaixo.  

 

Marcar “Li e concordo com os termos do contrato” 

 

 

O botão “Assinar o contrato” ficará habilitado após a marcação. Ao clicar no botão será 

encaminhado um email contendo o token para a confirmação 

 

 

 

 



 

 

Copie e token/chave do e-mail e cole no campo disponível. 

 

 

Após realizar os passos acima, pode finalizar seu processo de ajuste de matrícula. 

 



 

 

 

Ajuste de disciplinas realizado com sucesso! 


