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REGULAMENTO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CENTRO
UNIVERSITARIO DO PLANALTO CENTRAL APPARECIDO DOS SANTOS -
UNICEPLAC

CAPITULO |
DAS CONSIDERACOES PRELIMINARES

Art. 1°. Em consonancia com a Lei de Estagio, considera-se estagio o ato
educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacdo para o trabalho produtivo de estudantes que estejam frequentando o
ensino regular na educacdo superior na modalidade profissional da educacédo de
jovens e adultos, no ambito do Centro Universitario do Planalto Central Apparecido
dos Santos - UNICEPLAC.

CAPITULO I
DA CARACTERIZACAO DOS ESTAGIOS

Art. 2°. O estagio, conforme determinacdo das Diretrizes Curriculares
Nacionais para os Cursos de Graduacdo e do Projeto Pedagégico do Curso, pode
classificar-se em:

| - Obrigatério;
Il - N&o-obrigatdrio.

§ 1°. O estagio obrigatorio € aquele definido como tal no projeto do curso, cuja
carga horaria € pré-requisito para a aprovacao e obtencdo do diploma e que se
vincula diretamente a disciplina ou disciplinas do curriculo pleno do respectivo curso.

§ 2° O estagio ndo-obrigatoério € aquele desenvolvido como atividade
opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigatéria, caracterizada como
atividade complementar a formacé&o académico-profissional do estudante, realizada
por sua livre escolha.

§ 3° As atividades de extensdo, de monitoria e de iniciagdo cientifica
desenvolvidas pelo estudante da educacdo superior do UNICEPLAC nao seréo
equiparadas ao estagio.
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Art. 3°. Os estagios obrigatérios e ndo-obrigatérios serdo normatizados por
regulamento proprio, elaborado pelo Curso, em interacdo com a Pro-Reitoria
Académica, Nucleo de Estagio e Coordenacéao de Iniciacao Cientifica e Extensao.

Art. 4°. os estagios nao-obrigatorios poderao ser registrados como Atividades
Complementares, para integralizacdo curricular, conforme previsdo nos
Regulamentos de Atividades Complementares dos Cursos de Graduacédo do
UNICEPLAC, observados 0s seguintes requisitos:

| -  Estabelecimento prévio das atividades desenvolvidas no estagio nao-
obrigatorio que serdo validas para o cOmputo de horas como
Atividades complementares na modalidade de Ensino;

Il -  Estabelecimento do limite de horas para validacdo das atividades de
estagio como Atividades Complementares, proporcionalmente as demais
modalidades previstas na regulamentacao pertinente;

Il - Validacdo das atividades mediante a emissdo de declaracdo de estagio
nao- obrigatorio, expedido pela parte concedente de estagio.

Art. 5°. Para que as atividades previstas no artigo primeiro deste Regulamento
sejam consideradas estagio, deverdo atender aos seguintes requisitos:

| - Matricula e frequéncia regular do estudante em curso de educacao
superior no ambito do UNICEPLAC;

Il - Celebracdo de Termo de Compromisso entre o estudante, a parte
concedente de estagio e o UNICEPLAC,;

lll - Elaboracdo de programa de atividades de estagio aprovado pelo
professor responsavel pelos estagios obrigatérios ou pelo
Coordenador do Curso (Professor Orientador de Estagio), no caso
dos estagios néo-obrigatorios;

IV - Acompanhamento por meio de relatério e avaliagdo do estagio,
realizado por profissional qualificado da parte concedente de estagio
e por professor orientador do UNICEPLAC.

Art. 6°. Estudantes estrangeiros que estiverem matriculados no UNICEPLAC
poderdo realizar estagio ndo obrigatério, desde que observado o prazo do visto
temporario de estudante, na forma da legislacdo aplicavel.
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Art. 7°. Os Regulamentos de Estagio dos cursos estabelecerdo formas e
critérios especificos de avaliagdo dos estudantes nos estagios ndo obrigatorios, de
acordo com o Regimento Geral do UNICEPLAC.

CAPITULO 1l
DA PARTE CONCEDENTE DE ESTAGIO

Art. 8°. Poderado oferecer estagio as pessoas juridicas de direito privado e os
orgaos da administracdo publica direta, autarquia e fundacional de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como
profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em seus
respectivos conselhos de fiscalizacdo profissional observados os seguintes
requisitos:

|- Ser legalmente constituida, ou, no caso de profissional liberal,
devidamente registrado no 6rgéo da categoria;

Il - Atuar, de forma inequivoca, na area de formacgéo do estudante;

Il - Dispor de recursos materiais e técnicos que possam ser utilizados pelo
estudante no desenvolvimento das atividades previstas no estagio,
excetuando-se o0os materiais de uso individual exigidos no ato da
matricula,;

IV - Firmar Termo de Convénio com o UNICEPLAC;

V- Firmar Termo de Compromisso, Termo Aditivo com o estudante e com o
UNICEPLAC;
VI-  Fornecer termo de realizacdo de estagio, com indicacdo resumida das

atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho,
por ocasido do desligamento do estagiario;

VIl - A concedente, na forma da lei, devera contratar seguro contra acidentes
pessoais a favor do estagiario, nos casos de estagio nao-obrigatério;

VIl -  Observar o cumprimento da carga horaria e demais exigéncias
estipuladas no Termo de Compromisso do estagiario;
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IX- Na hipétese de a concedente ndo empregar formularios préprios

especificos para o estadgio ndo obrigatério, serdo utilizados os formulérios
padrdo do UNICEPLAC.

CAPITULO IV
DOS AGENTES DE INTEGRACAO

Art. 9°. O UNICEPLAC e a parte Concedente de estagio podem, a seu
critério, recorrer aos servicos dos agentes de integracdo publicos e privados,
mediante celebracdo de Termo de Convénio de Estagio, para identificar
oportunidades de estagio, prestar servicos administrativos de cadastramento
de académicos, campos e oportunidades de estagio, encaminhar negociacéo de
seguro contra acidentes pessoais para 0s estudantes estagio obrigatdrio e nao-
obrigatorio e outros solicitados pela Instituicao.

Art. 10. Sao obrigacdes dos Agentes de Integragéo:

| - Identificar para os estudantes do UNICEPLAC, junto as empresas
publicas e privadas, empreendimentos ou projetos de interesse
social, as oportunidades de estagios obrigatérios e néao-
obrigatdrios, que proporcionem ao académico experiéncia pratica,
complementagao de ensino, integracéo estudo/trabalho, constante
de treinamento pratico, aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico
e relacionamento humano;

Il - Ajustar e viabilizar as condi¢cdes de realizacao do estagio entre os
estudantes do UNICEPLAC e a empresa que oferece campo de
estagio, através de instrumentos especificos;

Il - Manter constantemente atualizado e disponibilizar para as
empresas concedentes de estagios, o cadastro dos estudantes,
conforme informacbes prestadas pelo Nucleo de Estagios do
UNICEPLAC,;

IV - Providenciar, solidariamente com a parte concedente de estagio,
a contratacdo do seguro contra acidentes pessoais em
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favor dos estudantes beneficiados pelas oportunidades de
estagios concedidas, nos casos de estagio ndo-obrigatorio;

V- Convocar as vagas de estagio os estudantes-candidatos,
potencialmente em condicbes de usufruirem das oportunidades
de estagio, observando que a parte concedente devera ter
condicbes de proporcionar experiéncia pratica na linha de
formacéo do estudante;

VI - Fornecer aos estudantes convocados as informacbes que
caracterizem cada oportunidade de estagio;

VIl - Assinar e providenciar para que a parte concedente, o estagiario e
0 UNICEPLAC assinem o respectivo Termo de Compromisso de
Estagio, bem como, outros documentos necessarios a totalizacéo
do processo de formalizacao do estagio;

VIII - Assinar e providenciar para que a parte concedente, o estagiario e
0 UNICEPLAC assinem o Termo de Rescisdo Contratual, caso o
estagio seja rescindido;

IX- Enviar ao UNICEPLAC a via do Termo de Compromisso de
Estagio assinado pela empresa concedente, pelo agente de
integracdo, pelo estagiario e pelo proprio UNICEPLAC,;

X - Manter o necessario contato com o Nucleo de Estagios do
UNICEPLAC com o objetivo de prestar orientacdes, fornecer
subsidios e intercambiar experiéncias que

Xl - Possam contribuir para o desejavel e continuo aprimoramento do
trabalho conjunto na efetivacdo dos estagios;

XIl - Indicar profissional da parte concedente como responsavel para
supervisionar as atividades programadas;

Xl - Instruir a empresa sobre a elaboragcédo do Programa de Atividades
de Estagio e sobre a producdo e o desenvolvimento de relatérios
e/ou outros documentos de avaliacdo e técnico-cientificos;

XIV - Atender ao disposto neste Regulamento e demais Atos
Normativos.
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CAPITULO V
DA DURACAO E CARGA HORARIA DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 11. O estagio ndo-obrigatério tera a duracdo de, no maximo, 2 (dois)
anos, exceto quando se tratar de académico portador de deficiéncia.

Art. 12. A carga horéaria a ser cumprida pelo estagiario sera compatibilizada
com o horario de funcionamento da parte concedente e com o periodo de aulas do
estagiario, conforme o estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio, ndo
podendo exceder 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

Art. 13. O estagio nao obrigatério tera a duracao prevista no Regulamento do
Curso, respeitada a carga horéria estipulada na respectiva matriz curricular.

CAPITULO VI
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DOS ESTAGIOS

Art. 14. A coordenacdo dos estdgios no ambito do UNICEPLAC
serd realizada obedecendo a seguinte estrutura organizacional:

| - Pré-Reitoria Académica, por meio da atuacdo em interacdo com o
Nucleo de Estéagios;

Il - Cursos de graduacéo, por meio da atuagcéo dos Coordenadores de Curso e
Professores Responsaveis pelos Estagios.

Paragrafo Unico. Para os estagios ndo-obrigatérios os Coordenadores de
Curso e/ou Professores Responsaveis atuardo como Professores Orientadores de
Estagios.

Art. 15. Competem a Proé-Reitoria Académica e Coordenador do Nucleo de
Estagio em relacdo aos estagios as seguintes atribuicoes:

| - Coordenar as atividades de estagio junto aos 6rgaos internos e externos do
UNICEPLAC,;

Il - Zelar pelo cumprimento da legislacao aplicavel aos estagios;

[l - Revisar, com a participagdo dos Professores Responsaveis pelos Estagios,
proposta de alteracdo deste Regulamento e/ou similares;
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IV - Articular-se com outros 6rgdos do UNICEPLAC e com Instituices
concedentes de estagio para firmar convénios e tratar de assuntos relativos
aos estagios;

V - Apoiar 0os cursos na obtencdo e divulgacdo de oportunidades de estagios
gue estejam em conformidade com a legislacao vigente;

VI - Administrar o Sistema Banco de Talentos;

VII - Manter atualizada a documentacéo necessaria para a realizacao do estagio
e 0s cadastros de estagio no Sistema Académico/Banco de Talentos;

VIIl - Proceder aos encaminhamentos para a emissdo do seguro contra
acidentes pessoais para 0s estagiarios nos casos de estdgio nao
obrigatério e também quando o UNICEPLAC for parte concedente de
estagio;

IX - Promover avaliacdo dos estagios ndo-ndo obrigatorios, exigindo do
estagiario e da Parte Concedente o preenchimento do Relatério e
Avaliacdo de Estagio, a cada 6 (seis) meses de estagio, ou no final do
contrato, pela intranet do UNICEPLAC,;

X - Assessorar 0s cursos para a viabilizacdo dos estagios;
Xl - Manter o arquivamento e controle dos Termos de Convénios, Termos de

Xll - Compromisso, Termos Aditivos e Termos de Rescisdo, relativos a
realizacdo de estagio;

Xl - Assinar os Termos de Compromisso, Termos Aditivos e Termos de
Rescisdo dos estagios ndo-obrigatorios;

XIV - Avaliar as instalacdes da Parte Concedente de estagio e sua adequacao a
formacdo cultural e profissional do estagiario, por meio de informagdes
apresentadas pela parte concedente.

Art. 16. Compete aos Coordenadores de Curso e Professores Responsaveis
pelos Estagios, no que se refere aos estagios:

| - Elaborar a proposta de Regulamento de estagios dos Cursos, com a
assessoria da Pro-Reitoria Académica e Area de Estagios;
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Il - Incluir no Projeto Pedagodgico do Curso as condi¢Bes de realizagdo do
estagio ndo-obrigatdrio;

[Il - Articular-se com os Colegiados e outros setores do UNICEPLAC para
tratar dos assuntos relativos aos estagios;

IV - Viabilizar a abertura de vagas de estagios necessarias ao curso;

V - Apresentar propostas de convénios para abertura, manutencdo ou
alteracdo de campos de estagio;

VI - Manter atualizada a documentacéo dos estagiarios para a realizacdo do
estagio ndo obrigatorio;

VII - Estabelecer parceria com as instituicbes concedentes de campo de
estagio;

VIII - Encaminhar, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do inicio do
estagio, a relacdo dos académicos matriculados em atividades de
estagio obrigatério, para o0s procedimentos de seguro contra acidentes
pessoais.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza.

Art. 18. Havendo comprovacdo de fraude, total ou parcial, o aluno perdera
seus direitos as atividades de estagio realizadas, sem prejuizo das san¢des penais,
civeis e regimentais cabiveis.

Art. 19. Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-Reitoria Académica, em
articulacdo com o Nucleo de Estégios, quando for o caso, em interagcdo com 0s
Professores Responsaveis pelos Estagios, Coordenadores de Curso, e, quando
couber, pela Reitoria.

Gama, 15 de fevereiro de 2019

Coordenacéo do Nucleo de Estagio
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